Vardférbundets medlemssystem Komet

Instruktion for fortroendevalda med samordningsuppdrag

Valkommen till Vardforbundets medlemssystem Komet. Har foljer en kort introduktion till
Komet.

Har du fragor efter att ha last detta och anvant systemet ar du valkommen att vianda dig till
din lokalavdelning.

Synpunkter pa hur vi kan forbattra Komet mailar du till komet@vardforbundet.se.
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Just nu bjuder vi pa 3 manader kostnadsfritt medlemskap i
Vardférbundet. Bli medlem direkt har pa webben eller
sms:a MEDLEM till 71700 sa ringer vi upp dig.
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Klicka sedan pa "Medlemmar" i menyn.

Logga ut

5 (J)Senast anvdnda
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S6k
Det forsta som visas i Komet ar ett fonster som visar en soksida dar du kan s6ka fram alla
medlemmar, eller grupper av medlemmar inom ditt ansvarsomrade.

Overst pa séksidan (1) kan du sdka pa personnummer eller namn.

Vill du gbra en mer detaljerad s6kning (2) klickar du pa “Medlemmar” och sedan ”Sok” eller
"Medlemmar” och sedan ”Sok avancerad”.

Under Arbetsgivare (3) och Arbetsplatser (4) finns soksidor dar du kan séka uppgifter om
alla arbetsgivare respektive arbetsplatser som finns registrerade i Komet.

Under Arenden (5) s& hittar du aktuella drenden som géller medlemmar inom ditt omrade.

Under Rapporter (6) kan du ta fram listor pa:

X3

S

Fortroendevalda pa arbetsplatserna inom ditt ansvarsomrade.

Lista pa fortroendevalda med mandatperiod.

Lista pa in- och uttradda medlemmar under en vald manad inom ditt omrade.
Listor pa arbetsplatser utan fortroendevalda respektive utan medlemmar.
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Nér du gjort din sékning visas en lista pd medlemmar enligt nedan, alternativt far du meddelande om
att ingen medlem hittades.
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Medlemmar Arbetsgivare Arbetsplatser Arenden Rapporter
‘ Sik | | Rensa

onuppgifter Avdelning/Omride 1/Omride 2

nummer | |Vastra Gotaland V|

|Fc rnamn | | | [allal vl
Katzgeri

|3:£:|*umme' | | |[a\|a'| v|
|Epcs: |
|.'_- rbetsplats | vali [ Avregistrerade
Antal: 100 (1770) == E;
FPersonnummer Fornamn Efternamn Adress / Arbetsplats / E-Post/ Sortera

De uppgifter som visas i trafflistan dr personnummer, namn och i den hogra kolumnen kan du
vdlja mellan att visa adress, arbetsplats och e-postadress genom att klicka pa respektive
uppgift. Listan sorteras genom att du klickar pa de olika kolumnrubrikerna.

Sortera

v v |

Perscnnummer Fdrnamn Efternamn Adress [ Arbetsplats [ E-Post [ Sortera

Antal: 100 (1770).
J S

Du ser ocksa hur manga traffar din sdkning gav. Som standard visas de 100 forsta traffarna, ar
det fler och du vill se alla sa klickar du pa antalsuppgiften.
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Spara sokningen genom att klicka pa disketten. Du far da upp en sida dar du ska namnge
sokningen innan du sparar den. Om du valjer att spara sokningen sa ar det urvalet i sokfragan

SOm sparas’ a”tSé inte Sjélva reSUltatet, ................................................................................

En semikolonseparerad lista pa registrerade e-postadresser far du fram genom att klicka pa

brevikonen. Den gar att kopiera och klistra in i adressfaltet pa ett e-postmeddelande..«------------

En utforligare lista pa sokresultatet tar du fram genom att klicka pa Excel-ikonen. «.cccooeveeeienees

Framfor en del namn i listan kan det finnas bokstavsikoner:

F betyder att medlemmen har ett fértroendeuppdrag inom Vardférbundet.

FA betyder att medlemmen ar fortroendevald pa arbetsplats.

L betyder att medlemmen har en befattning som ledare.

C betyder att medlemmen har en befattning som chef.

D betyder att medlemmen ar dubbelorganiserad.

N betyder att medlemmen &r ny i Vardférbundet. Visas tills tre manader efter intradet.

U betyder att personen nyligen har uttratt ur Vardférbundet. Visas tills tre manader efter
uttradet.

Kontroll av medlemskap

Normalt ser du endast de medlemmar som finns inom det omrade som dina
fortroendeuppdrag avser men vid sokning pa helt personnummer (10 siffror) kan du se namn,
arbetsplats och avdelningstillhérighet pa alla som dr medlemmar i Vardférbundet, se nedan.

KOMET 1 srenden =] (5]
@ = L
8 & - il g
Medlemmar Arbetsgivare Arbetsplatser Arenden Rapporter
Q #« FPerzonen ar medlem men behéarighet saknas far att se ytterligare information. a

Du sikte efter:
991231-0000

Information
Testperson  tillhér Skine, Kristianstads kemmun.

Om du vill meddela nagonting till den Vardférbundsavdelning som medlemmen tillhor klickar
du pa knappen “Skapa drende”. Skriv meddelandet i den textruta som kommer upp och klicka
pa OK.

v
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Se medlemsinformation och redigera uppgifter

Vill du se fler uppgifter pa en medlem klickar du medlemsuppgifterna for den medlemmen i
sokresultatet. Da visas en 6versikt 6ver de viktigaste uppgifterna pa medlemmen.

Sak

KOMET

2]

82

Medlemmar

)

Arbetzgivare

=3

Arbetzplatzer
DOversikt Redigera
(2013-01-08)

E-post

2

Arenden

g
Rapporter

1 drenden (B |

Medlemsintyg | |

Skriv ut

Telefennummer

Hem:
Mobil:

Arbete:

Intride Uthildning

Sjukskoterskeutbildning (1597-01)

anstalld, farhandlingsbar
Wastra Gotaland

Primarvard Vastra Gotaland sl
anstillning

- Halso- och sjukyvard fir barn och ungdomar

o
Omrade 2 Barnsjukskaterska
Primarvarden vastra Gotaland [E [
Reskontra Omrade 2/ - 5]
Saldo -278,00 &
Avgiftsklass 17001 -
Eetalzatt Autogiro
Debiterad tom 2013-02-28 Fértroendevalda pd arbetsplatsen
Termin 1 |1
Autogire fro m 2013-01-04 &
Minadsawvgift
SSF medlemsskap 28,00 EEEIT Beskrivning Belopp
Vardférbundsmedlemsskap 250,00 2013-02-07  Debitering -278,00
2013-02-01 Autogiro 5745-4894 (1941) 2013-01-31 278,00
o 2013-01-08 Debitering -278,00
Forsikring ] 2013-01-02 Léneavdrag 2012-12-31 278,00
Forsakringar i Salus Ansvar finns. 2012-12-06 Debitering -273.00
2012-12-03 Léneavdrag 2012-11-30 278,00
Webbkonto 2012-11-06 Debitering -278,00
nEnhRanke 2012-11-05 Léneavdrag 2012-10-31 278,00

Har inte webbkonto

Saldo
-278,00
0,00
-278,00
0,00
-278,00
0,00
-278,00
0,00

Intyg om medlemskap i Vardférbundet kan du fa fram genom att klicka pa knappen
”"Medlemsintyg”. Funktionen kraver att du har Adobe Reader installerat. Skriv ut intyget, skriv

under och skicka till medlemmen.
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Du kan dndra uppgifterna om telefonnummer och e-post direkt genom att klicka pa fliken
"Redigera". Fyll i ratt uppgifter och klicka pa "Spara". «.cccoovriiiiiiiiiiiiiiiic .

Oversikt Redigera

(2013-01-08) Arende AJ‘ Spara | 4............5

Hemtelefon Arbetstelefon

Mobiltelefon Arbetsmaohiltelefon

E-post

O maszsurskick

Ser du att andra medlemsuppgifter &r felaktiga eller om du vill skicka ett meddelande till ~ :
Vardférbundets avdelning som rér denna medlem anvander du knappen "Arende". ««++---eeof

Skriv ditt meddelande i rutan och klicka pa "Spara". Informationen tas emot av medlemmens
lokala avdelning.

{2013-01-08) | Avbryt | | Spara

Skapa nytt drende
Meddelande till avdelningsn

Ovriga ikoner

Du kan nar som helst vélja att skicka ett meddelande (1) till din egen avdelning inom
Vardférbundet.

For att skriva ut aktuell sida klickar du pa skrivarikonen (2).

Vill du 6ppna en lank till Vardférbundets verksamhetsregler (3) sa klickar pa bok-ikonen.
Behover du 6ppna den har manualen sa hittar du den om du klickar pa fragetecknet (4).

Nar du vill stdnga ner Komet sa klicka pa ikonen for att logga ut (5). Det ar viktigt att du loggar

ut genom att anvanda dig av logga ut-knappen, om du stéanger ner fonstret direkt sa finns
annars risk att nasta person vid datorn kan komma at Komet via din behorighet.
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